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JADWAL PELAKSANAAN DAN PANDUAN KEGIATAN TOEFL ITP 2021 

 

 

PANDUAN DAN PERSYARATAN MENGIKUTI TOEFL ITP PAPER-BASED TEST: 

 

Sebelum Test TOEFL ITP: 

1. Peserta mahasiswa/dosen mendaftar secara online lewat portal Inspire masing-masing dengan 

memilih jenis tagihan: UPT-Bahasa – TOEFL untuk Umum dan Mahasiswa. 

2. Peserta mahasiswa/dosen mengunduh nomor billing via portal Inspire. 

3. Peserta umum mengambil nomor billing dengan membuat akun via link: https:// 

layanan.unsrat.ac.id/daftar dengan memasukkan data diri, alamat email dan password. 

4. Setelah mendaftar, peserta umum kemudian login melalui link: https:// 

layanan.unsrat.ac.id/daftar/login dan login dengan alamat email dan password yang telah 

didaftarkan. 

5. Saat peserta umum telah login, peserta memilih jenis tagihan: UPT-Bahasa – TOEFL 

untuk Umum dan Mahasiswa dan mencetak nomor billing dengan jalan klik ‘Buat Billing’. 

6. Peserta membayar biaya ujian TOEFL ITP di BNI’46  sebesar Rp. 650,000 (berdasarkan SK 

Tarif Terbaru Rektor UNSRAT, No.1098/UN12/LL/2020, tanggal 08 Oktober 2020) dengan   

menunjukkan nomor billing ke kasir. 

7. Peserta mengunggah slip pembayaran ke Google Form: https://bit.ly/TOEFL-ITP-2021. 

8. Peserta bergabung dengan group WA pada saat mengunggah slip pembayaran untuk 

mendapatkan informasi lebih lanjut. 

9. Ujian TOEFL ITP akan berlangsung dengan minimal peserta 20 orang. Jika belum 

tercapai jumlah minimal tersebut, pelaksanaan ujian akan ditunda dengan waktu yang 

akan ditentukan kemudian. 

Saat mengikuti Test TOEFL ITP: 

1. Peserta wajib membawa tanda pengenal berupa KTP, SIM, atau Paspor yang masih berlaku 

yang memperlihatkan foto wajah peserta. 

2. Peserta datang ke UPT Bahasa UNSRAT 30 menit sebelum waktu pelaksanaan ujian. 

3. Peserta yang terlambat datang tidak diberikan kesempatan mengikuti ujian dan dengan 

demikian biaya ujian yang telah dibayarkan dianggap hangus. 

4. Peserta yang tidak bisa mengikuti ujian dengan alasan apapun jika telah terlanjur membayar 

tidak dapat dikembalikan biaya ujiannya dan dianggap hangus. 

5. Peserta wajib mengikuti protokol kesehatan dengan ketat dengan memakai masker, menjaga 

jarak, dan mencuci tangan/memakai hand-sanitizer. 

6. Peserta dengan tertib memasuki ruangan ujian dengan tetap menjaga prokes dengan ketat. 

7. Peserta mematikan semua alat elektronik (hp, tab, dsb.) dan menyimpannya di dalam tas yang 

akan diletakkan di depan kelas. 

 

 

 

 

No Kegiatan Tanggal Waktu Tempat 

 

1 Pendaftaran 

TOEFL-ITP 

via portal Inspire 

mahasiswa/dosen 

04-13 November 2021 Setiap hari  Melalui portal Inspire 

mahasiswa/dosen untuk 

mendapatkan nomor 

billing. 

2 Pembayaran  04-13 November 2021  Setiap hari Melalui BNI’46 (sesuai 

nomor billing yang 

diunduh melalui portal 

saat mendaftar). 

3 Mengunggah slip 

pembayaran via 

Google form.  

04-13 November 2021 Setiap hari  Google form, dengan 

link:  

https://bit.ly/TOEFL-

ITP-2021.  

4 Pelaksanaan 

TOEFL ITP 

Sabtu, 20 November 

2021. 

09:00 WITA s/d 

selesai 

UPT Bahasa UNSRAT  

mailto:uptbahasa@unsrat.ac.id
https://bit.ly/TOEFL-ITP-2021
https://bit.ly/TOEFL-ITP-2021
https://bit.ly/TOEFL-ITP-2021


 

 

 

8. Peserta duduk di tempat yang telah ditentukan pengawas. 

9. Peserta wajib membawa alat tulis menulis sendiri berupa pensil 2B untuk menjawab soal-soal 

ujian dan pulpen untuk menandatangani daftar hadir. 

10. Peserta menerima penjelasan dan menunggu aba-aba dari supervisor dan pengawas sebelum 

mengerjakan soal-soal ujian secara bersama-sama. 

11. Ujian akan berlangsung selama kurang lebih 2 jam dan peserta tidak diizinkan ke luar masuk 

ruangan selama ujian berlangsung (kesempatan ke kamar kecil diberikan sebelum ujian 

berlangsung). 

12. Peserta yang telah selesai mengerjakan semua soal sebelum waktu ujian berakhir diminta 

untuk menunggu sampai peserta yang lain selesai. 

13. Supervisor dan pengawas akan memberi aba-aba jika waktu ujian telah selesai, dan ujian 

akan diakhiri secara serentak. 

14. Peserta keluar ruangan dengan tertib dan tetap menjaga prokes dengan ketat dan tidak lupa 

mengambil barang-barang titipan di depan kelas. 

 

Selesai Ujian TOEFL ITP: 

1. Sertifikat hasil ujian TOEFL ITP akan diberikan paling lambat 2 (dua) minggu dari tanggal 

ujian. 

2. Pengambilan sertifikat dapat dilakukan setiap hari kerja di UPT Bahasa UNSRAT. 

3. Contact person: Sdr Donny Kaligis, SE (+62 852-4028-5728) untuk informasi lebih lanjut. 
 

Leaflet TOEFL ITP:

 

 

Kepala UPT Bahasa, 

 

        -ttd- 

 

Andriyani Marentek, SS., M.A., Ph.D   

NIP. 197112191988022001 


